ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ 

ΕΝΤΥΠΩΝ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΔΕΛΤΙΩΝ Α2-1

ΕΓΓΡΑΦΗΣ ΑΝΑΘΕΩΡΗΣΗΣ ΕΡΓΟΛΗΠΤΙΚΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ ΣΤΗΝ Α1, Α2 ΚΑΙ 1η ΤΑΞΗ ΤΟΥ Μ.Ε.ΕΠ.

Εισαγωγή

Σύμφωνα με το άρθρο 4 παρ. 9 του Ν. 2940/2001 (ΦΕΚ 180 τ. Α΄-06-08-2001) όσες εργοληπτικές επιχειρήσεις δεν υποβάλλουν μέσα σε εξήντα ημέρες από τη λήξη του πτυχίου τους αίτηση αναθεώρησης  διαγράφονται από το Μητρώο Εργοληπτικών Επιχειρήσεων. Επίσης σύμφωνα με το άρθρο 4 παράγραφος 1 της Δ17/α/04/50/Φ.Ν.430 (ΦΕΚ 1314 τ. Β΄/11-10-2001) Απόφασης Υφυπουργού ΠΕ.ΧΩ.Δ.Ε. οι εργοληπτικές επιχειρήσεις μπορούν να υποβάλλουν αίτηση τακτικής αναθεώρησης ένα τρίμηνο πριν από τη λήξη του πτυχίου τους και σύμφωνα με την παράγραφο 2 του ίδιου άρθρου μπορούν να υποβάλλουν αίτηση έκτακτης αναθεώρησης μετά τη συμπλήρωση διετίας από την ημερομηνία επανάκρισης, εγγραφής ή προηγούμενης αναθεώρησής τους.

Όλες οι επιχειρήσεις κατά τη αναθεώρηση ή την εγγραφή τους στο Μ.Ε.ΕΠ.  υποχρεούνται με βάση τις διατάξεις του νόμου 2940/2001 (ΦΕΚ 180 τ.Α΄/06-08-2001), και ειδικότερα το Άρθρο 4 αυτού, να υποβάλλουν στην αρμόδια υπηρεσία τήρησης του ΜΕΕΠ (Διεύθυνση Μητρώων και Τεχνικών Επαγγελμάτων): 

· Συμπληρωμένο Έντυπο Τεχνικού Δελτίου (περιλαμβάνει και την Αίτηση Εγγραφής - Αναθεώρησης),  καθώς και 

· Φάκελο Δικαιολογητικών, στον οποίο θα περιλαμβάνονται αριθμημένα και ταξινομημένα όλα τα δικαιολογητικά που προβλέπονται από το νόμο, τα προεδρικά διατάγματα, τις υπουργικές αποφάσεις και τις ερμηνευτικές εγκυκλίους που έχουν εκδοθεί. 

Για την παραλαβή του πτυχίου, πού μπορεί να  γίνει από :

· τον Νόμιμο Εκπρόσωπο της εταιρείας, με επίδειξη του ΦΕΚ εκπροσώπησης ή

· εξουσιοδοτημένο με Απόφαση Δ.Σ. μέλος του Δ.Σ. ή

· εξουσιοδοτημένο από τον Νόμιμο Εκπρόσωπο, με θεωρημένο το γνήσιο της υπογραφής από Δημόσια Αρχή, τρίτο πρόσωπο 

θα πρέπει,   οι εταιρείες να προσκομίσουν, κατά την παραλαβή του, τα παρακάτω : 

α. το πτυχίο Μ.Ε.ΕΠ. πού κατέχει η επιχείρηση,  

β. τις πρωτότυπες βεβαιώσεις ΜΕΚ και ΜΕΕΠ των στελεχών (στις ατομικές επιχειρήσεις εξαιρείται η Βεβαίωση ΜΕΚ του ιδιοκτήτη της εργοληπτικής επιχείρησης) και  

γ. τέλος χαρτοσήμου είσπραξης αξίας 35.22 ΕΥΡΩ (στον ΚΑΕ  1228 5.87 ΕΥΡΩ και στον ΚΑΕ 1229 29.35 ΕΥΡΩ)

δ. (η απόδειξη καταβολής εισφοράς έχει ήδη καταβληθεί με τα γενικά δικαιολογητικά στην αίτηση της επιχείρησης).

Για την υποβοήθηση των επιχειρήσεων αναφορικά με την ορθή συμπλήρωση των Τεχνικών Δελτίων αλλά και την πληρότητα των Φακέλων Δικαιολογητικών συντάχθηκε το παρόν "Οδηγίες Συμπλήρωσης Εντύπων Τεχνικών Δελτίων Α2-1 Εγγραφής Αναθεώρησης Εργοληπτικών Επιχειρήσεων στην Α1, Α2 και 1η τάξη του ΜΕΕΠ", στο εξής Οδηγίες Συμπλήρωσης, το οποίο οι αιτούσες εργοληπτικές επιχειρήσεις υποχρεούται και να ακολουθήσουν. 

Τα Έντυπα Τεχνικών Δελτίων, σε όλες τις περιπτώσεις, θα παραδίδονται στην Υπηρεσία τήρησης του ΜΕΕΠ από τις αιτούσες εργοληπτικές επιχειρήσεις σε  έντυπη μορφή τα περιεχόμενα του οποίου θα είναι σφραγισμένα και μονογραμμένα από την επιχείρηση.  

Ο Φάκελος Δικαιολογητικών συνδέεται άμεσα με τα προαναφερόμενα Έντυπα Τεχνικών Δελτίων, αφού σε αυτόν εμφανίζεται το σύνολο των δικαιολογητικών ή η τεκμηρίωση των στοιχείων τα οποία αναγράφονται στο Έντυπο Τεχνικό Δελτίο που θα συμπληρώσει η αιτούσα εργοληπτική επιχείρηση. Τονίζεται ότι το οποιοδήποτε στοιχείο που θα αναγράφεται στο Έντυπο Τεχνικού Δελτίου και δεν πιστοποιείται με τα αντίστοιχα δικαιολογητικά  του Φακέλου, σύμφωνα με τις διατάξεις του Νόμου, τα ισχύοντα Προεδρικά Διατάγματα, Υπουργικές Αποφάσεις, τις Ερμηνευτικές Εγκυκλίους του Άρθρου 4 και τις Οδηγίες Συμπλήρωσης, δεν θα αναγνωρίζεται κατά τον έλεγχο της Υπηρεσίας. Για τα στοιχεία αυτά ανάλογα με την ερμηνεία των διατάξεων που προαναφέρθηκαν είτε θα ζητείται η προσκόμιση τους συμπληρωματικά με έγγραφο της Υπηρεσίας και εντός συγκεκριμένων χρονικών ορίων, είτε δεν θα αναγνωρίζονται στον έλεγχο, με τις όποιες συνέπειες αυτό θα έχει για την αιτούσα εργοληπτική επιχείρηση.

	
	ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ 

Η ανάλυση των κωδικών γίνεται με αύξουσα αρίθμηση, ώστε να διευκολυνθεί η αναζήτηση τους και οι σχετικές επεξηγήσεις αυτών. 

Ο χρήστης με βάση το Έντυπο Τεχνικού Δελτίου, την Ερμηνευτική Εγκύκλιο του νόμου και τις Οδηγίες Συμπλήρωσης του Εντύπου (Α2-1), μπορεί να συμπληρώσει τον φάκελο του.

Για οποιαδήποτε πληροφορία αφορά τη συμπλήρωση των Εντύπων, η κάθε επιχείρηση μπορεί να απευθύνεται εγγράφως και να θέτει ερωτήματα για ερμηνεία τους, στην Διεύθυνση Μητρώων και Τεχνικών Επαγγελμάτων του ΥΠΕΧΩΔΕ.

	ΓΕΝΙΚΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

	 
	Αποτελεί την πρώτη ομάδα δικαιολογητικών, τα οποία η κάθε αιτούσα επιχείρηση θα πρέπει να καταθέσει στον Φάκελο Δικαιολογητικών με βάση την ομαδοποίηση που ακολουθεί, σε φάκελο με την ένδειξη "Γενικά Δικαιολογητικά της Επιχείρησης (Επωνυμία Επιχείρησης)". Τονίζεται η αυξημένη σημαντικότητα της τον κορμό δικαιολόγησης του συνόλου των στοιχείων της αίτησης της επιχείρησης.

	Α: ΕΓΓΡΑΦΑ ΝΟΜΙΜΟΠΟΙΗΣΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ ΟΤΑΝ ΠΡΟΚΕΙΤΑΙ ΓΙΑ ΝΟΜΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΟ (ΑΕ, ΕΠΕ, ΟΕ, ΕΕ, Δημοτική Επιχείρηση).

	
	Στα εν λόγω έγγραφα περιλαμβάνονται τα ακόλουθα: 

- "ΦΕΚ δημοσίευσης καταστατικού" κάθε επιχείρησης που υποβάλλει Τεχνικό Δελτίο όταν πρόκειται για ΑΕ, ΕΠΕ ή Δημοτική Επιχείρηση ή "Καταστατικό κατατεθειμένο στο Πρωτοδικείο" σε περίπτωση ΟΕ ή ΕΕ, 

· "ΦΕΚ τυχόν άλλων τροποποιήσεων καταστατικού που έχουν επέλθει μέχρι την υποβολή της αίτησης", για τις ΑΕ,  ΕΠΕ και τις Δημοτικές Επιχειρήσεις και “Tροποποιήσεις καταστατικού κατατεθειμένες στο Πρωτοδικείο” για ΟΕ και ΕΕ.

· "Βεβαίωση Τροποποιήσεων καταστατικού" από τη Νομαρχία ή το Υπουργείο Ανάπτυξης για τις ΑΕ και τις Δημοτικές και από το Πρωτοδικείο για τις ΕΠΕ, ΟΕ και ΕΕ.

	Β: ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΑ ΦΕΡΕΓΓΥΟΤΗΤΑΣ ΤΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ, ΟΤΑΝ ΠΡΟΚΕΙΤΑΙ ΓΙΑ ΝΟΜΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΟ (ΑΕ, ΕΠΕ, ΟΕ, ΕΕ, Δημοτική Επιχείρηση),  Ή ΤΟΥ ΕΠΙΧΕΙΡΗΜΑΤΙΑ 

	
	Στα εν λόγω έγγραφα περιλαμβάνονται τα ακόλουθα: 

- "Πιστοποιητικό ότι η επιχείρηση δεν έχει πτωχεύσει", 

- "Πιστοποιητικό ότι δεν εκκρεμεί αίτηση πτώχευσης για την επιχείρηση ",

- "Πιστοποιητικό ότι η επιχείρηση δεν τελεί υπό αναγκαστική διαχείριση". 

	Γ: ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ (ΓΙΑ ΟΣΕΣ ΑΙΤΟΥΝΤΑΙ ΤΗΝ ΚΑΤΑΤΑΞΉ ΤΟΥΣ ΣΤΗΝ 1η ΤΑΞΗ)

	
	Οι Ατομικές, οι Ομόρρυθμες και Ετερόρρυθμες Επιχειρήσεις πού αιτούνται την κατάταξή τους στην 1η τάξη του Μ.Ε.ΕΠ. υποβάλλουν πρόσφατη βεβαίωση τράπεζας για το ύψος των τραπεζικών καταθέσεων της επιχείρησης.

Οι Ανώνυμες Εταιρείες οι  ΕΠΕ και οι  Δημοτικές Επιχειρήσεις πού αιτούνται την κατάταξή τους στην 1η τάξη του ΜΕΠ πρέπει να προσκομίσουν  τα ακόλουθα :

- «Οριστική Οικονομική κατάσταση τελευταίας χρήσης» (ισολογισμό, αποτελέσματα χρήσης, προσάρτημα) νόμιμα δημοσιευμένο, όπως αποδεικνύεται από τα αντίστοιχα ΦΕΚ 
· Σε περίπτωση που η αιτούσα επιχείρηση επιθυμεί να κριθεί με μεταγενέστερα του τελευταίου οριστικού ισολογισμού της στοιχεία  θα πρέπει, εκτός των ανωτέρω οικονομικών καταστάσεων, να προσκομίσει "Προσωρινή οικονομική κατάσταση (ισολογισμός, αποτελέσματα)". Τονίζεται ότι στην περίπτωση των προσωρινών οικονομικών καταστάσεων, απαιτείται η πρόβλεψη φόρου εισοδήματος (αποφορολόγηση των αποτελεσμάτων χρήσης της προσωρινής οικονομικής κατάστασης) από την επιχείρηση με βάση τις κείμενες διατάξεις φορολογίας εισοδήματος.   

· Σε περίπτωση πού η αιτούσα επιχείρηση δεν είναι εγγεγραμμένη στο ΜΕΕΠ,  (ζητάει την εγγραφή της στο ΜΕΕΠ)  και δεν έχει κλείσει διαχειριστική χρήση  μπορεί να υποβάλλει «Ισολογισμό Έναρξης».

	ΣΤ: ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΣΤΕΛΕΧΩΣΗΣ

	
	Όλες οι επιχειρήσεις πρέπει υποβάλλουν τα απαραίτητα δικαιολογητικά για να αποδείξουν την αναγραφόμενη στην ενότητα Β.1 στελέχωσή τους. 

Για όσα στελέχη αποχωρούν από την επιχείρηση, οι επιχειρήσεις επιπρόσθετα των κατωτέρω δικαιολογητικών θα πρέπει να υποβάλλουν και πρακτικά Δ.Σ. αποδέσμευσης στελεχών που αποχωρούν από την επιχείρηση, για τις ΑΕ και τις Δημοτικές ή υπεύθυνες δηλώσεις του Ν. 1599/1986 του Διαχειριστή για τις ΕΠΕ, ΟΕ, ΕΕ.

Με βάση την σειρά με την οποία αναγράφονται τα στελέχη που καλύπτουν την βασική και συμπληρωματική στελέχωση της εργοληπτικής επιχείρησης στον Πίνακα Β.1.4.1, θα υποβληθούν: 

α) Υπεύθυνες δηλώσεις του Ν. 1599/1986 αποκλειστικής απασχόλησης των στελεχών της επιχείρησης, σύμφωνα με το υπόδειγμα που ακολουθεί, θεωρημένες από δημόσια αρχή για το γνήσιο της υπογραφής.  

β) Φωτοαντίγραφα ΜΕΚ και ΜΕΕΠ των στελεχών. Τα πρωτότυπα ΜΕΚ και ΜΕΕΠ θα κατατεθούν με την παραλαβή του πτυχίου εφόσον δεν είναι ήδη στο φάκελο της εταιρείας.

 (Από την υποχρέωση υποβολής του πρωτότυπου ΜΕΚ εξαιρείται το στέλεχος της  ατομικής επιχείρησης πού στελεχώνεται  μόνο από τον κάτοχό της).

γ) Συμβάσεις μίσθωσης εργασίας θεωρημένες από την αρμόδια ΔΟΥ ή κάρτες πρόσληψης ΟΑΕΔ, εφόσον δεν είναι μέλη του ΔΣ, όταν πρόκειται για ΑΕ, ή εταίροι, όταν πρόκειται για ΕΠΕ, ΟΕ ή ΕΕ.  

δ) Καταστάσεις προσωπικού θεωρημένες από το γραφείο επιθεώρησης εργασίας, εφόσον δεν είναι μέλη του ΔΣ , όταν πρόκειται για ΑΕ, ή εταίροι όταν πρόκειται για ΕΠΕ ή ετερόρρυθμα ή ομόρρυθμα μέλη όταν πρόκειται για  ΟΕ ή ΕΕ και έχουν σχέση εξαρτημένης εργασίας με την εταιρεία

Με βάση την σειρά με την οποία αναγράφονται τα στελέχη της εργοληπτικής επιχείρησης που καλύπτουν την στελέχωση των ειδικών εργασιών στον Πίνακα Β.1.4.2, θα υποβληθούν: 

α) Υπεύθυνες δηλώσεις του Ν. 1599/1986 αποκλειστικής απασχόλησης των στελεχών της επιχείρησης, σύμφωνα με το υπόδειγμα που ακολουθεί, θεωρημένες από δημόσια αρχή για το γνήσιο της υπογραφής.  

β) Φωτοαντίγραφα ΜΕΚ και ΜΕΕΠ των στελεχών. Τα πρωτότυπα ΜΕΚ και ΜΕΕΠ θα κατατεθούν με την παραλαβή του πτυχίου εφόσον δεν είναι ήδη στο φάκελο της εταιρείας.

 (Από την υποχρέωση υποβολής του πρωτότυπου ΜΕΚ εξαιρείται το στέλεχος της  ατομικής επιχείρησης πού στελεχώνεται  μόνο από τον κάτοχό της).

γ) Συμβάσεις μίσθωσης εργασίας θεωρημένες από την αρμόδια ΔΟΥ ή κάρτες πρόσληψης ΟΑΕΔ, εφόσον δεν είναι μέλη του ΔΣ, όταν πρόκειται για ΑΕ, ή εταίροι, όταν πρόκειται για ΕΠΕ, ΟΕ ή ΕΕ.  

δ) Καταστάσεις προσωπικού θεωρημένες από το γραφείο επιθεώρησης εργασίας, εφόσον δεν είναι μέλη του ΔΣ , όταν πρόκειται για ΑΕ, ή εταίροι όταν πρόκειται για ΕΠΕ ή ετερόρρυθμα ή ομόρρυθμα μέλη όταν πρόκειται για  ΟΕ ή ΕΕ και έχουν σχέση εξαρτημένης εργασίας με την εταιρεία

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΥΠΕΥΘΥΝΗΣ ΔΗΛΩΣΗΣ ΣΤΕΛΕΧΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ

Στις υπεύθυνες δηλώσεις των στελεχών που επικαλείται η επιχείρηση και οι οποίες θα επισυναφθούν στα Γενικά Δικαιολογητικά  θα πρέπει να δηλώνονται τα ακόλουθα:

1. Δεν είμαι βασικό στέλεχος ή υπάλληλος άλλης εργοληπτικής επιχείρησης του ΜΕΕΠ.

2. Δεν τελώ σε υπαλληλική σχέση οποιασδήποτε μορφής με Δημόσια Υπηρεσία και δεν είμαι συνταξιούχος (ή είμαι συνταξιούχος από  . . . . . . . . . . . . .)* του Δημοσίου ή Ν.Π.Δ.Δ. ή του ευρύτερου Δημόσιου Τομέα, όπως προσδιορίζεται με την παρ. 1 του Ν. 1256/82 και στον οποίο περιλαμβάνονται και αυτοί των κοινωφελών οργανισμών, τραπεζών του Δημοσίου Τομέα, ΔΕΗ, ΟΤΕ και γενικά επιχειρήσεων, που ελέγχονται από το Δημόσιο και δεν είμαι μισθωτό ή αμειβόμενο με οποιοδήποτε τρόπο πρόσωπο. 

3. Δεν είμαι κάτοχος πτυχίου μελετητή, ούτε ανήκω στη σύνθεση Γραφείου Μελετητών, που προβλέπεται από το Ν. 716/77. 

4. Αποδέχομαι την κατ' αποκλειστικότητα στελέχωση της Επιχείρησης. 

5. Θα δηλώσω στην Υπηρεσία κάθε σχετική μεταβολή της ανωτέρω κατάστασης. 

* Σε περίπτωση συνταξιούχου, να υποβληθεί το ΦΕΚ όπου έχει δημοσιευθεί η πράξη λύσης της υπαλληλικής σχέσης ή επικυρωμένο Φ/Α της Διαπιστωτικής Πράξης αποχώρησης από την Υπηρεσία. 



	Z: ΑΠΟΔΕΙΞΗ ΕΙΣΠΡΑΞΗΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ

	
	Οι επιχειρήσεις πού υποβάλλουν αίτηση εγγραφής ή αίτηση αναθεώρησης πρέπει να υποβάλλουν και απόδειξη καταβολής εισφοράς στην Αγροτική Τάπεζα ποσού :

· 60  ΕΥΡΩ εάν η επιχείρηση είναι ατομική πού ζητάει την κατάταξή της στην Α1 τάξη του Μ.Ε.ΕΠ.

· 75  ΕΥΡΩ εάν η επιχείρηση είναι ατομική πού ζητάει την κατάταξή της στην Α2 τάξη του Μ.Ε.ΕΠ.

· 105  ΕΥΡΩ εάν η επιχείρηση είναι ατομική πού ζητάει την κατάταξή της στην 1η τάξη του Μ.Ε.ΕΠ.

· 75  ΕΥΡΩ εάν η επιχείρηση είναι εταιρεία ή ατομική στελεχωμένη από περισσότερα του ενός στελέχη  πού ζητάει την κατάταξή της στην Α1 τάξη του Μ.Ε.ΕΠ.

· 105  ΕΥΡΩ εάν η επιχείρηση είναι εταιρεία ή ατομική στελεχωμένη από περισσότερα του ενός στελέχη  πού ζητάει την κατάταξή της στην Α2 τάξη του Μ.Ε.ΕΠ.

· 150  ΕΥΡΩ εάν η επιχείρηση είναι εταιρεία ή ατομική στελεχωμένη από περισσότερα του ενός στελέχη  πού ζητάει την κατάταξή της στην 1η  τάξη του Μ.Ε.ΕΠ.

Σε περίπτωση κατάταξης σε τάξη  κατώτερη της αιτούμενης τότε η χρηματική διαφορά επιστρέφεται στην επιχείρηση.

	ΕΝΟΤΗΤΑ Α : ΓΕΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ

	 
	Σε αυτήν την ενότητα ζητείται η συμπλήρωση των γενικών πληροφορικών στοιχείων της επιχείρησης καθώς και ο προσδιορισμός της επιθυμητής τάξης κατάταξης τόσο όσον αφορά την βασική κατηγορία έργων όσο και τις πρόσθετες κατηγορίες έργων.

	ΠΙΝΑΚΑΣ Α.1: ΤΑΥΤΟΤΗΤΑ ΕΡΓΟΛΗΠΤΙΚΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ 

	1
	Συμπληρώνεται η πλήρης επωνυμία της επιχείρησης που υποβάλλει την Αίτηση, το Έντυπο  Τεχνικού Δελτίου και το Φάκελο Δικαιολογητικών. Η επωνυμία της θα πρέπει να καταχωρηθεί όπως ακριβώς είναι δηλωμένη στη ΔΟΥ την οποία ανήκει, περιλαμβανομένων και των τελευταίων μεταβολών που έχουν συντελεστεί σε αυτήν.

	"Νέα Επιχείρηση Χωρίς ΜΕΕΠ" 
	Η επιλογή σημειώνεται με Χ (κεφαλαία γράμματα και ελληνικοί χαρακτήρες) όταν την αίτηση υποβάλλει επιχείρηση για εγγραφή της στο Μ.Ε.ΕΠ.  

	2 – 5 
	Συμπληρώνεται με Χ (κεφαλαία γράμματα και ελληνικοί χαρακτήρες) η τάξη στην οποία είναι εγγεγραμμένη  η εργοληπτική επιχείρηση στο ΜΕΕΠ, πριν την υποβολή της αίτησης. Οι τάξεις αυτές είναι η Α1 (κωδικός 2), Α2 (κωδικός 3), 1η  (κωδικός 4), 2η (κωδικός 5).

Οι κωδικοί δεν συμπληρώνονται στην περίπτωση κατά την οποία έχει επιλεχθεί η επιλογή "Νέα Επιχείρηση Χωρίς ΜΕΕΠ." 

	11
	Συμπληρώνεται ο αριθμός ΜΕΕΠ τον οποίο έχει η εργοληπτική επιχείρηση που υποβάλλει την αίτηση.

	11Α
	Συμπληρώνεται ο αριθμός ΜΕΚ του κατόχου της ατομικής επιχείρησης. (Συμπληρώνεται μόνο αν η επιχείρηση είναι ατομική)

	ΠΙΝΑΚΑΣ Α.2: ΓΕΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΛΗΠΤΙΚΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ  

	12
	Συμπληρώνεται ο νομός στον οποίο έχει σαν έδρα η επιχείρηση που υποβάλλει την αίτηση.

	16
	Συμπληρώνεται ο δήμος στον οποίο έχει την βασική της εγκατάσταση η εργοληπτική επιχείρηση που υποβάλλει την αίτηση.

	17
	Συμπληρώνεται, με βάση τον κωδικό 16, η οδός και ο αριθμός.

	18
	Συμπληρώνεται, με βάση τον κωδικό 17, ο ταχυδρομικός κώδικας.

	19
	Συμπληρώνεται το ονοματεπώνυμο του νόμιμου εκπροσώπου της επιχείρησης, όπως ακριβώς αναγράφεται στα νομιμοποιητικά της έγγραφα και με βάση τις τελευταίες μεταβολές που έχουν συντελεστεί σε αυτές.

	20 – 21 
	Συμπληρώνονται τα στοιχεία επικοινωνίας της επιχείρησης, δηλαδή τηλέφωνα – fax - e-mail.

	22
	Συμπληρώνεται η Δημόσια Οικονομική Υπηρεσία (ΔΟΥ) στην οποία υπάγεται η εργοληπτική επιχείρηση, με βάση και την τυχόν τελευταία μεταβολή που έχει συντελεστεί, πριν από την υποβολή της αίτησης.

	23
	Συμπληρώνεται ο Αριθμός Φορολογικού Μητρώου (ΑΦΜ) της εργοληπτικής επιχείρησης που υποβάλλει την αίτηση.

	ΠΙΝΑΚΑΣ Α.3: ΑΙΤΟΥΜΕΝΗ ΤΑΞΗ ΚΑΤΑΤΑΞΗΣ 

	24 – 26
	Συμπληρώνεται με Χ (κεφαλαία γράμματα και ελληνικοί χαρακτήρες), η αιτούμενη τάξη κατάταξης. Οι κωδικοί αυτοί αφορούν τις A1 (κωδικός 24), A2 (κωδικός 25) και  1η (κωδικός 26) τάξεις  του ΜΕΕΠ. 

	ΠΙΝΑΚΑΣ Α.5: ΑΙΤΟΥΜΕΝΗ ΤΑΞΗ ΚΑΤΑΤΑΞΗΣ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΡΓΩΝ 

	37 – 42
	Στους κωδικούς αυτούς παρατίθενται οι βασικές κατηγορίες έργων, οι οποίες προβλέπονται από τον νόμο. Αναλυτικότερα ο κωδικός 37 αφορά την Οδοποιία, ο 38 τα Οικοδομικά, ο 39 τα Υδραυλικά, ο 40 τα Ηλεκτρομηχανολογικά, ο 41 τα Λιμενικά και ο 42 τα Βιομηχανικά – Ενεργειακά. 

Η αιτούσα εργοληπτική επιχείρηση συμπληρώνει αριθμητικά (Α1, Α2, 1) την τάξη στην οποία επιθυμεί να καταταγεί στη βασική κατηγορία έργων που έχει επιλέξει (ίδιος κωδικός με 24-26)

	43 – 48
	Συμπληρώνονται αριθμητικά (Α1, Α2, 1) οι τάξεις των πρόσθετων κατηγοριών έργων, στις οποίες επιθυμεί να καταταγεί η αιτούσα εργοληπτική επιχείρηση.

Αναλυτικότερα, και εφόσον επιλεχθούν σαν πρόσθετες κατηγορίες έργων, ο κωδικός 43 αφορά την Οδοποιία, ο 44 τα Οικοδομικά, ο 45 τα Υδραυλικά, ο 46 τα Ηλεκτρομηχανολογικά, ο 47 τα Λιμενικά και ο 48 τα Βιομηχανικά – Ενεργειακά. 

Τονίζεται ότι, για όλες τις τάξεις οι  επιχειρήσεις μπορούν να δηλώσουν πρόσθετες κατηγορίες έργων και σε τάξεις χαμηλότερες από αυτήν την οποία αιτούνται ως βασική, εφόσον πληρούν τις ελάχιστες προϋποθέσεις που απαιτούνται στο άρθρο 4 του νόμου αυτού.  

	ΕΝΟΤΗΤΑ Β

ΤΗΡΗΣΗ ΕΛΑΧΙΣΤΩΝ ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΩΝ ΚΑΤΑΤΑΞΗΣ 

	
	Σε αυτήν την ενότητα διαπιστώνεται με σαφήνεια η τήρηση ή μη των ελαχίστων προϋποθέσεων κατάταξης στις αιτούμενες τάξεις.

	ΠΙΝΑΚΑΣ Β.1.: ΕΛΑΧΙΣΤΕΣ ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ ΣΤΕΛΕΧΩΣΗΣ ΜΕ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟ ΔΥΝΑΜΙΚΟ

	ΠΙΝΑΚΑΣ Β.1.1 : ΒΑΣΙΚΗ ΚΑΙ ΣΥΜΠΛΗΡΩΜΑΤΙΚΗ ΣΤΕΛΕΧΩΣΗ ΜΕΧΡΙ ΚΑΙ ΤΗΝ ΠΡΩΤΗ (1) ΤΑΞΗ.

	
	Στους κωδικούς 49  έως 72  συμπληρώνεται ο αριθμός των στελεχών ΜΕΚ ανά κατηγορία έργου και βαθμίδα ΜΕΚ.

	49 – 54
	Οι κωδικοί αυτοί αφορούν στελέχη εγγεγραμμένα στην Α΄ βαθμίδα του ΜΕΚ. 

Αναλυτικότερα στον κωδικό 49 αναγράφεται ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Α΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία της  Οδοποιίας, στον 50 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Α΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Οικοδομικά, στον 51 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Α΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Υδραυλικά, στον 52 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Α΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Ηλεκτρομηχανολογικά, στον 53 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Α΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Λιμενικά και στον 54 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Α΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Βιομηχανικά – Ενεργειακά. 

	55 – 60
	Οι κωδικοί αυτοί αφορούν στελέχη εγγεγραμμένα στην Β΄ βαθμίδα του ΜΕΚ. 

Αναλυτικότερα στον κωδικό 55 αναγράφεται ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Β΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία  Οδοποιίας, στον 56 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Β΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Οικοδομικά, στον 57 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Β΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Υδραυλικά, στον 58 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Β΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Ηλεκτρομηχανολογικά, στον 59 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Β΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Λιμενικά και στον 60 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Β΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Βιομηχανικά – Ενεργειακά

	61 – 66
	Οι κωδικοί αυτοί αφορούν στελέχη εγγεγραμμένα στην Γ΄ βαθμίδα του ΜΕΚ. 

Αναλυτικότερα στον κωδικό 61 αναγράφεται ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Γ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία  Οδοποιίας, στον 62 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Γ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Οικοδομικά, στον 63 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Γ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Υδραυλικά, στον 64 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Γ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Ηλεκτρομηχανολογικά, στον 65 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Γ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Λιμενικά και στον 66 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Γ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Βιομηχανικά – Ενεργειακά. 

	67 – 72
	Οι κωδικοί αυτοί αφορούν στελέχη εγγεγραμμένα στην Δ΄ βαθμίδα του ΜΕΚ. 

Αναλυτικότερα στον κωδικό 67 αναγράφεται ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Δ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία  Οδοποιίας, στον 68 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Δ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Οικοδομικά, στον 69 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Δ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Υδραυλικά, στον 70 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Δ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Ηλεκτρομηχανολογικά, στον 71 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Δ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Λιμενικά και στον 72 ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Δ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία Βιομηχανικά – Ενεργειακά.

	ΠΙΝΑΚΑΣ Β.1.3 : ΚΑΤΑΤΑΞΗ ΣΤΙΣ ΕΙΔΙΚΕΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΣΤΙΣ ΤΑΞΕΙΣ ΜΕΧΡΙ ΚΑΙ ΤΗΝ ΠΡΩΤΗ (1) ΤΑΞΗ.

	Ε.1 – Ε.6
	Στους κωδικούς αυτούς παρατίθενται οι ειδικές κατηγορίες έργων, οι οποίες προβλέπονται από τον νόμο. Αναλυτικότερα ο κωδικός Ε.1 αφορά το Πράσινο, ο Ε.2 τις Γεωτρήσεις, ο Ε.3 τις Αποκαλύψεις Μεταλλείων,  ο Ε.4 τον Ηλεκτρονικό Εξοπλισμό, ο Ε.5 τα Πλωτά Έργα και Εγκαταστάσεις Ναυπηγείων και ο Ε.6 τον Καθαρισμό και Επεξεργασία Νερού, Υγρών, Στερεών και Αέριων Αποβλήτων. Η αιτούσα εργοληπτική επιχείρηση συμπληρώνει αριθμητικά (Α1, Α2, 1) τις  τάξεις στις οποίες επιθυμεί να καταταγεί στις ειδικές κατηγορίες έργων που έχει επιλέξει. 

	
	Στους κωδικούς Ε.9 έως Ε.38  συμπληρώνεται ο αριθμός των στελεχών ΜΕΚ ανά ειδική κατηγορία έργου και βαθμίδα ΜΕΚ.

	Ε.9 – Ε.14
	Οι κωδικοί αυτοί αφορούν στελέχη εγγεγραμμένα στην Α΄ βαθμίδα του ΜΕΚ. Αναλυτικότερα, στον κωδικό Ε.9 αναγράφεται ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Α΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία του Πρασίνου, ο Ε.10 αφορά τις Γεωτρήσεις,  ο Ε.11 τις Αποκαλύψεις Μεταλλείων, ο Ε.12 τον Ηλεκτρονικό Εξοπλισμό, ο Ε.13 τα Πλωτά Έργα και Εγκαταστάσεις Ναυπηγείων και ο Ε.14 τον Καθαρισμό και Επεξεργασία Νερού, Υγρών, Στερεών και Αέριων Αποβλήτων.

	Ε.17–Ε.22
	Οι κωδικοί αυτοί αφορούν στελέχη εγγεγραμμένα στην Β΄ βαθμίδα του ΜΕΚ. Αναλυτικότερα, στον κωδικό Ε.17 αναγράφεται ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Β΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία του Πρασίνου, ο Ε.18 αφορά τις Γεωτρήσεις,  ο Ε.19 τις Αποκαλύψεις Μεταλλείων,  ο Ε.20 τον Ηλεκτρονικό Εξοπλισμό, ο Ε.21 τα Πλωτά Έργα και Εγκαταστάσεις Ναυπηγείων και ο Ε.22 τον Καθαρισμό και Επεξεργασία Νερού, Υγρών, Στερεών και Αέριων Αποβλήτων.

	Ε.25–Ε.30
	Οι κωδικοί αυτοί αφορούν στελέχη εγγεγραμμένα στην Γ΄ βαθμίδα του ΜΕΚ. Αναλυτικότερα, στον κωδικό Ε.25 αναγράφεται ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Γ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία του Πρασίνου, ο Ε.26 αφορά τις Γεωτρήσεις,  ο Ε.27 τις Αποκαλύψεις Μεταλλείων, ο Ε.28 τον Ηλεκτρονικό Εξοπλισμό, ο Ε.29 τα Πλωτά Έργα και Εγκαταστάσεις Ναυπηγείων και ο Ε.30 τον Καθαρισμό και Επεξεργασία Νερού, Υγρών, Στερεών και Αέριων Αποβλήτων.

	Ε.33–Ε.38
	Οι κωδικοί αυτοί αφορούν στελέχη εγγεγραμμένα στην Δ΄ βαθμίδα του ΜΕΚ. Αναλυτικότερα, στον κωδικό Ε.33 αναγράφεται ο αριθμός των στελεχών της επιχείρησης  πού έχουν Δ΄ βαθμίδα ΜΕΚ στην κατηγορία του Πρασίνου, Ε.34 αφορά τις Γεωτρήσεις, ο Ε.35 τις Αποκαλύψεις Μεταλλείων, ο Ε.36 τον Ηλεκτρονικό Εξοπλισμό, ο Ε.37 τα Πλωτά Έργα και Εγκαταστάσεις Ναυπηγείων και ο Ε.38 τον Καθαρισμό και Επεξεργασία Νερού, Υγρών, Στερεών και Αέριων Αποβλήτων.

	ΠΙΝΑΚΑΣ Β.1.4 : ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΣ ΠΙΝΑΚΑΣ ΣΤΕΛΕΧΩΣΗΣ ΤΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ  

	
	Η συμπλήρωση αλλά και ο έλεγχος της ακρίβειας των αναγραφομένων του Πίνακα γίνεται με τα Δικαιολογητικά Στελέχωσης πού υποβάλλονται με τα Γενικά Δικαιολογητικά. 

	ΠΙΝΑΚΑΣ Β.1.4.1: ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΣ ΠΙΝΑΚΑΣ ΒΑΣΙΚΗΣ ΚΑΙ ΣΥΜΠΛΗΡΩΜΑΤΙΚΗΣ ΣΤΕΛΕΧΩΣΗΣ ΤΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ

	
	Στον Πίνακα αυτόν παρατίθεται αναλυτικά το στελεχιακό δυναμικό της αιτούσας επιχείρησης, όσον αφορά τις βασικές κατηγορίες έργων,  ενώ η αναγραφόμενη κατανομή των βαθμίδων ΜΕΚ θα πρέπει να συμπίπτει με αυτήν του Πίνακα Β.1.1. Αναλυτικότερα, στην 1η στήλη του Πίνακα υπάρχει ο αύξων αριθμός των δηλωθέντων στελεχών, στην 2η στήλη το ονοματεπώνυμο του στελέχους, στην 3η στήλη ο αριθμός του ΤΕΕ τον οποίο κατέχει, εφόσον είναι διπλωματούχος μηχανικός, στην 4η στήλη το ΑΦΜ του στελέχους που δηλώνεται, στην 5η στήλη η σχέση εργασίας την οποία διατηρεί με την αιτούσα επιχείρηση (μέλος Δ.Σ. ΑΕ, εταίρος ΕΠΕ, Ομόρρυθμο ή Ετερόρρυθμο μέλος ΕΕ ή ΟΕ, εξαρτημένη εργασία, σύμβαση έργου, κλπ), στην 6η στήλη η ειδικότητα με την οποία είναι εγγεγραμμένος στο ΜΕΚ (για παράδειγμα τοπογράφος μηχανικός, κλπ,), στην 7η στήλη ο αριθμός ΜΕΚ τον οποίο κατέχει, στην 8η στήλη ο αριθμός του ΜΕΕΠ τον οποίο τυχόν κατέχει, και στην 9η στήλη υπάρχει η πλήρης ανάλυση της εμπειρίας του σε κατηγορίες έργων (Α, Β, Γ, Δ). Σε ότι αφορά την κάλυψη των ελάχιστων απαιτήσεων στελέχωσης, το ίδιο στέλεχος μπορεί να καλύπτει και  περισσότερες της μιας κατηγορίες έργων. 

	ΠΙΝΑΚΑΣ Β.1.4.2: ΑΝΑΛΥΤΙΚΟΣ ΠΙΝΑΚΑΣ ΕΙΔΙΚΗΣ ΣΤΕΛΕΧΩΣΗΣ ΤΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ

	
	Στον Πίνακα αυτόν παρατίθεται αναλυτικά το στελεχιακό δυναμικό της αιτούσας επιχείρησης, όσον αφορά τις ειδικές κατηγορίες έργων,  ενώ η αναγραφόμενη κατανομή των βαθμίδων ΜΕΚ θα πρέπει να συμπίπτει με αυτήν του Πινάκα Β.1.3. Αναλυτικότερα, στην 1η στήλη του Πίνακα υπάρχει ο αύξων αριθμός των δηλωθέντων στελεχών, στην 2η στήλη το ονοματεπώνυμο του στελέχους, στην 3η στήλη ο αριθμός του ΤΕΕ τον οποίο κατέχει, εφόσον είναι διπλωματούχος μηχανικός, στην 4η στήλη το ΑΦΜ του στελέχους που δηλώνεται, στην 5η στήλη η σχέση εργασίας την οποία διατηρεί με την αιτούσα επιχείρηση (μέλος Δ.Σ. ΑΕ, εταίρος ΕΠΕ, Ομόρρυθμο ή Ετερόρρυθμο μέλος ΕΕ ή ΟΕ, εξαρτημένη εργασία, σύμβαση έργου, κλπ), στην 6η στήλη η ειδικότητα με την οποία είναι εγγεγραμμένος στο ΜΕΚ (για παράδειγμα δασολόγος, κλπ,), στην 7η στήλη ο αριθμός ΜΕΚ τον οποίο κατέχει, στην 8η στήλη ο αριθμός του ΜΕΕΠ τον οποίο τυχόν κατέχει, και στην 9η στήλη υπάρχει η πλήρης ανάλυση της εμπειρίας του στις ειδικές  κατηγορίες έργων. Σε ότι αφορά την κάλυψη των ελάχιστων απαιτήσεων στελέχωσης, το ίδιο στέλεχος μπορεί να καλύπτει και  περισσότερες της μιας κατηγορίες έργων. 
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	Σε αυτόν τον Πίνακα αναδεικνύεται η ικανότητα ή όχι των επιχειρήσεων να καλύψουν τα ελάχιστα απαιτούμενα όρια που θέτει ο νόμος σε σχέση με τα Ίδια Κεφάλαια που αυτές έχουν. Αναπόσπαστο τμήμα του Πίνακα θεωρούνται τα στοιχεία  πού προσκομίζονται με τα Γενικά Δικαιολογητικά (Γ: Οικονομικά στοιχεία της Επιχείρησης).
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	Στον κωδικό αυτό συμπληρώνεται: α) σε περίπτωση ατομικών επιχειρήσεων ή προσωπικών εταιρειών (ΟΕ, ΕΕ), το σύνολο των κεφαλαίων της επιχείρησης, όπως απεικονίζεται στις τραπεζικές της καταθέσεις πριν την υποβολή της αίτησης, β) σε περίπτωση  ΑΕ, ΕΠΕ και Δημοτικών Επιχειρήσεων, το ποσό των Ιδίων Κεφαλαίων μετά την αφαίρεση των ειδικών αφορολόγητων αποθεματικών τεχνικών επιχειρήσεων, του οφειλόμενου κεφαλαίου και των ποσών που προορίζονται για αύξηση μετοχικού κεφαλαίου, όπως αυτά προκύπτουν από την οικονομική κατάσταση της τελευταίας χρήσης, ή την προσωρινή οικονομική κατάσταση ή τον ισολογισμό έναρξης τα οποία και θα πρέπει να έχουν προσκομιστεί στα Γενικά Δικαιολογητικά. Αναλυτικότερα στον κωδικό 262 αναγράφεται το ποσό των κεφαλαίων της επιχείρησης που αιτείται κατάταξη στην 1η τάξη. Το σύνολο της αναγραφόμενης αξίας των Κεφαλαίων θα πρέπει να είναι μεγαλύτερο ή ίσο με τις ελάχιστες απαιτήσεις που τίθενται από το νόμο. 
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